


Основные положения

Г одовой календарный учебный график Муниципального казенного 
учреждения дополнительного образования «Центр детского творчества 
г.о.Баксан» (далее Центр) является документом, регламентирующим организацию 
образовательного процесса в учреждении.

Нормативно-правовую базу календарного учебного графика Центра 
составляют:

• Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации».

• Федеральный проект «Успех каждого ребенка» национального проекта 
«Образование».

• Конвенция ООН о правах ребенка.
• Приоритетный проект от 30.11.2016 г. № 11 «Доступное дополнительное 

образование для детей», утвержденный протоколом заседания президиума при 
Президенте РФ.

• Распоряжение Правительства РФ от 31.03.2022 г. № 678-р «Об утверждении 
Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года».

• Приказ Минобразования РФ от 22.12.2014 г. № 1601 «О продолжительности 
рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной 
платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки 
педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре».

• Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 22.09.2021 г. № 652н 
«Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного 
образования детей и взрослых».

• Приказ Минпросвещения РФ от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам».

• Постановление Главного государственного санитарного врача от 28.09.2020 г.
№ 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно- 
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 
и оздоровления детей и молодежи».

• Закон Кабардино-Балкарской Республики от 24.04.2014 г. № 23-P3 «Об 
образовании».

• Приказ Минобрнауки КБР от 17.08.2015 г. № 778 «Об утверждении 
Региональных требований к регламентации деятельности государственных 
образовательных учреждений дополнительного образования детей в Кабардино- 
Балкарской Республике».

• Приказ Минпросвещения КБР от 14.09.2022 г. №22/756 «Об утверждении 
Правил персонифицированного финансирования дополнительного образования 
детей в КБР».

• Образовательной программой МКУ ДО «ЦДТ г.о.Баксан»;
• Лицензией направо ведения образовательной деятельности №2198 от 22 

декабря 2019г.;
• Уставом МКУ ДО «ЦДТ г.о.Баксан».



Годовой календарный учебный график утверждается приказом директора 
Центра. Изменения в локальный документ, также вносятся приказом директора 
Центра.

Годовой календарный учебный график в полном объёме учитывает 
индивидуальные, возрастные, психофизические особенности обучающихся и 
отвечает требованиям охраны их жизни и здоровья.

Центр в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
несёт ответственность за реализацию в полном объёме дополнительных 
образовательных программ в соответствии с годовым календарным учебным 
графиком.

Организационные мероприятия:
• совещание при директоре - каждый понедельник.
• консультационный день для ПДО - каждый вторник.
• консультационный день для руководителей волонтерских отрядов -  каждый 

вторник.
• консультационный день для руководителей юнармейских отрядов - каждую 

среду.
• заседание Совета ЦЦТ -  2 раза в год (или по мере необходимости).
• заседания Педагогического совета -  не реже четырех раз в год.
• заседания Методического совета -  не реже четырех раз в год.
• санитарный день -  каждая пятница.

Продолжительность учебного года

Организация образовательного процесса в Учреждении строится на основе 
Учебного плана. На период летних каникул (июнь -  август) составляется 
отдельный план.
Учебный год -  36 недель. Ведение учебных занятий по утвержденному
расписанию. В летний период учебные занятия проводятся по краткосрочным 
программам (интенсивам). Организация воспитательно-досуговой деятельности в 
зимний каникулярный период, организация летней занятости детей - по отдельным 
планам.

Начало учебного года
Учебный год начинается 1 сентября. Занятия в объединениях по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам начинаются не позднее 15 
сентября.
Прием детей в объединения производится до 15 сентября.

Окончание учебного года
Занятия объединений заканчиваются 31 мая.
Расчет учебных часов, необходимых для реализации дополнительной 
общеобразовательной программы, производится исходя из 36 рабочих недель в год. 
Учебный год оканчивается 31 августа.



Режим работы Центра
В 2023-2024 учебном году устанавливается следующий режим работы:

• учреждение (администрация и методисты Центра) работает с понедельника 
по пятницу, с 09.00 до 18.00;

• перерыв на обед - 13.00 -  14.00;
• педагоги дополнительного образования работают согласно педагогической 

нагрузке и расписанию учебных занятий, утвержденному директором Центра;
• в соответствии с Постановлениями Правительства РФ в праздничные дни 

Центр не работает, в случае производственной необходимости, по согласованию с 
органом управлением образования, допускается работа организации в нерабочие 
праздничные дни. Рабочее время установлено согласно «Правилам внутреннего 
трудового распорядка работников», режима работы Центра.

Сменность занятий: занятия проводятся в две смены: 
первая смена: 09 ч. 00 мин. -  13 ч. 00 мин.; 
вторая смена 14 ч. 00 мин. -  18 ч. 00 мин.
Начало занятий - занятия начинаются не ранее 09.00 ч.
Окончание занятий - занятия заканчиваются (согласно Устава) не позднее 18.00 
ч.
Продолжительность занятия -  30 минут (для детей с ОВЗ), 40 мин. 
Продолжительность перемен -  10 минут (согласно Санитарно- 
эпидемиологическим требованиям к организациям дополнительного образования). 
Ввиду отсутствия звонков педагог самостоятельно контролирует время начала и 
окончания занятий. Обучение проводится без балльного оценивания знаний 
учащихся.
Занятия проводятся согласно расписанию, утвержденному приказом директора и 
согласованного с профсоюзным комитетом учреждения.

Регламент образовательного процесса
Центр работает с понедельника по пятницу.
Выходные дни суббота, воскресенье.
Занятия объединений Центра, организуемые на базе ОУ города могут проводиться 
и в субботу, согласно заключенным между ОУ и педагогами Центра договорам.
В праздничные дни (установленные законодательством РФ) образовательное 
учреждение не работает. Продолжительность проведения массовых мероприятий 
составляет: младшие школьники до 1,5 часов, остальные школьники до 2 - 2,5 
часов.
В каникулярное время занятия в объединениях проводятся в соответствии с 
календарными учебными планами. Допускается изменение расписания, форм и 
места проведения занятий.

Условия приема и обучения детей

Прием учащихся в объединения ЦДТ производится по заявлениям родителей 
(законных представителей), или учащегося, достигшего 14 лет, на имя директора 
ЦДТ. При подаче заявлений заявитель представляет сведения о номере



сертификата дополнительного образования, согласие на обработку 
персональных данных.

Списочный состав каждого объединения формируется исходя из вида 
деятельности, санитарных норм, учебной программы, по норме наполняемости, 
указанной в таблице.

Оптимальное количество обучающихся в группе -  12 человек, максимальное -  
20 человек (согласно Устава учреждения).

Допустимое количество обучающихся по программам, реализуемым в рамках 
проекта «Успех каждого ребенка», составляет 12 человек, оптимальное -  10 
человек.

Расчет учебных часов, необходимых для реализации образовательной 
программы дополнительного образования детей, производится исходя из 36 
рабочих недель в год.
Для ведения педагогом дополнительного образования необходимой 
документации, подготовки к конкурсам, участия в выставках отводится 2 часа из 
18 часов педагогической нагрузки в неделю.



Продолжительность каникул

Согласно Приказа Начальника Департамента образования г.о.Баксан №187 от 
28 августа 2023 года, в соответствии с Законом РФ «Об образовании», и в целях 
организованного проведения школьных каникул в 2023/2024 учебном году 
установлены сроки школьных каникул:

Вид Продолжительность Количество
дней

Осенние 30.10.23-07.11.23 9 дней
Зимние 29.12.23-09.01.24 12 дней
Весенние 23.03.24-31.03.24 9 дней

В период каникул объединения работают по специальному расписанию, 
рассмотренному на Педагогическом совете и утвержденному директором.

Помимо занятий составляется план массовых мероприятий предусмотренных 
для проведения среди учащихся объединений.
Каникулярные сроки могут регулироваться в связи с эпидемиологической 
обстановкой и на основании Приказа по Департаменту образования г.о.Баксан.

Охрана жизни и здоровья детей
1. Проведение инструктажей по технике безопасности с обучающимися -  

сентябрь.
2. Проведение инструктажей по пожарной безопасности с обучающимися -  

сентябрь, январь.
3. Проведение инструктажей по технике безопасности при проведении массовых 

мероприятий -  в течение года.
4. Учебная эвакуация -  2 раза в год.

Работа с родителями

№ Наименование мероприятия Дата
1 . «День открытых дверей» сентябрь

2.
Приглашать родителей на занятия объединений (в 
том числе открытые занятия), привлекать при 
организации культурно-массовых мероприятий, 
организация совместных мероприятий.

В течение 
года

3. Поощрение родителей (благодарственные письма) май

4.
Отчётный концерт и выставка работ декоративно
прикладного творчества для родителей 
«Созвездие талантов»

май



Г рафик дежурства администрации

День недели должность ФИО
Понедельник
Пятница

Зам.директора Хаджиева Марина 
Асланбиевна

Вторник Методист ЦДТ Тлизамова Лена 
Володьевна

Среда
Суббота

Зам.директора Г укепшокова Роза 
Леонидовна

Четверг Методист ЦДТ Кажарова Марина 
Адильевна


